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GESTIRE INFORMAZIONI E DATI DIGITALMENTE IN CLOUD - BASE

A chi é rivolto

Perché
partecipare

Che cosa si fara

Quanto dura

INDIVIDUALE

Possono partecipare lavoratori con regolare contratto di lavoro; titolari d'impresa o
componenti del CDA solo se in possesso di regolare contratto di lavoro (posizione
INAIL); soci di cooperative e lavoratori autonomi. | partecipanti al corso devono
prestare |'attivita lavorativa in unita operative localizzate sul territorio del FVG.

Nello specifico, il corso é rivolto preferibilmente al personale che necessita di un
intervento di alfabetizzazione digitale finalizzato ad utilizzare applicazioni,
piattaforme e dispositivi digitali aziendali utilizzando il cloud.

Non sono richiesti requisiti alla partecipazione ma per una proficua partecipazione
all'operazione si potra prevedere:

--- competenze digitali minime, collegate all'utilizzo dei principali strumenti
informatici d'ufficio.

Il corso sviluppa competenze digitali per utilizzare i sistemi di office automation
aziendale in cloud per la creazione, gestione e condivisione di informazioni, dati e
contenuti con I'obiettivo di supportare i processi di digitalizzazione aziendali e piu
specificatamente il lavoro digitale collaborativo in cloud.

COMPETENZE SVILUPPATE

Organizzare, archiviare e recuperare dati, informazioni e contenuti negli ambienti
digitali.

Organizzare ed elaborare informazioni e dati in un ambiente strutturato.

Creare e modificare contenuti digitali in diversi formati per esprimersi attraverso
mezzi digitali.

Modificare, affinare, migliorare e integrare informazioni e contenuti all'interno di un
corpus di conoscenze esistente per creare conoscenze e contenuti nuovi, originali e
rilevanti.

CONTENUTI FORMATIVI

Lavoro collaborativo in cloud.

Condivisione ed elaborazione dati in diversi formati.

Creazione e/o elaborazione contenuti digitali (testi, dati, immagini ecc.)
Sicurezza informatica e privacy.

Piattaforme digitali per il lavoro collaborativo (Ad esempio, MS Office, Google
Workplace e/o altre piattaforme e applicazioni)

Applicazioni per la creazione ed elaborazione di testi, dati ed immagini (ad esempio
Word, Fogli elettronici, Strumenti di Presentazione ecc.) in diversi formati.

Il corso puo essere avviato con numero di partecipanti variabile da 1 a 3. Il percorso
formativo avra una durata di 24 ore.
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